
MANUAL DE TREINAMENTO 
- PROJETO TASY –  

GESTÃO HOSPITALAR 

Versão : 01 Página: 1 / 14 
Revisão:  0 Data: 04/02/2016 

Título: Cotação de Compra Web 

Módulo:  Cotação de Compra  

Elaborado: Tecnologia da Informação Data: 04/02/2016 

Aprovado:  Coordenador de T.I Data: 04/02/2016 

HHOOSSPPIITTAALL  PPOOMMPPÉÉIIAA  
PPRROOJJEETTOO  TTAASSYY  

GGEESSTTÃÃOO  HHOOSSPPIITTAALLAARR  

CCOOTTAAÇÇÃÃOO  DDEE  CCOOMMPPRRAA  WWEEBB  



MANUAL DE TREINAMENTO 
- PROJETO TASY –  

GESTÃO HOSPITALAR 

Versão : 01 Página: 2 / 14 
Revisão:  0 Data: 04/02/2016 

Título: Cotação de Compra Web 

Módulo:  Cotação de Compra  

Elaborado: Tecnologia da Informação Data: 04/02/2016 

Aprovado:  Coordenador de T.I Data: 04/02/2016 

COTAÇÃO DE COMPRA WEB  

O Hospital Pompéia está disponibilizando o sistema de Cotação de Compras 

Web para que as compras sejam efetuadas de forma mais rápida e segura. 

Será realizado um cadastro do fornecedor no sistema, que enviará uma 

senha de acesso para o e-mail do mesmo. 

O fornecedor deverá entrar com o seu CNPJ e a senha de acesso que foi 

enviada para o email.  

No primeiro acesso o sistema exigirá que seja trocada a senha. A nova senha 

deverá ter 08 caracteres contendo letras e números. 

Quando uma cotação é aberta o fornecedor é comunicado por e-mail a 

existência de uma cotação no portal.   

Por meio desse acesso liberado, o fornecedor poderá estar cadastrando o 

preço dos produtos solicitados na cotação. 

Após o preenchimento de todos os itens o fornecedor estará confirmando sua 

participação na cotação de compras. 

Caso o tempo disponibilizado para os fornecedores digitarem os preços dos 

itens exceder, a cotação será finalizada. O sistema fará o encerramento 

automaticamente.  

Em seguida, serão analisadas as cotações pelo Hospital (comprador) e 

gerada a ordem de compra para o fornecedor vencedor, para que inicie o processo de 

entrega dos produtos. 
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1) ACESSANDO O SISTEMA:

Quando for disponibilizada uma cotação online, o fornecedor receberá um e-
mail informando que existe uma cotação disponível no site. 

O sistema deverá ser acessado pela internet nos navegadores Internet 
Explorer versões 6 a 10 ou Mozilla Firefox 3.5.2 ou superior. 

a) Para acessar com o navegador Internet Explorer na versão 11 proceder
da seguinte maneira:
Abra o navegador da Internet, vá até o menu Ferramentas ->
Configurações do Modo de Exibição de Compatibilidade conforme
demonstrado na figura 1.

Figura 1 – Tela de Configurações do Modo de Exibição de Compatibilidade 
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b) Na janela Configurações do Modo de Exibição de Compatilidade, temos a
opção de adicionar este site, digitar o endereço:
http://resultexames.pompeia.org.br:8080/CotacaoCompraWeb/ e clicar em
Adicionar, conforme demonstrado na figura 2. 

Figura 2 – Tela de Configurações do Modo de Exibição de Compatibilidade 

c) Depois feche o navegador de internet e abra novamente.
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Acesse o sistema através do endereço: 
http://resultexames.pompeia.org.br:8080/CotacaoCompraWeb/  após digitar o CNPJ 
da empresa e a senha que recebeu pelo e-mail. 

Figura 3 – Tela de início 

Ao acessar o sistema, será aberta uma tela para alterar a senha. Para sua 
segurança aconselhamos que você altere no primeiro acesso. 
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Figura 4 – Tela de alteração de senha 

Figura 5 – Tela de confirmação da senha 
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2) VISUALIZANDO E DIGITANDO A COTAÇÃO:

Ao acessar o sistema, será relacionada à cotação que estiver disponível para 
o fornecedor. Conforme figura 6.

Figura 6 – Tela de visualização das cotações 
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Ao clicar na cotação, os itens serão listados para que você possa preencher 
com os valores de seus produtos conforme na figura 7. 

Figura 7 – Tela dos itens da cotação 

O preenchimento da cotação é realizado em duas etapas. O cabeçalho  é 
referente às informações gerais sobre a cotação como Condição Pagamento, Prazo 
Entrega e Desconto. Os campos que se encontram em cor azul são os campos 
obrigatórios que o fornecedor deve preencher na cotação.   

Na banda itens da cotação para digitar o valor do item proceda da seguinte 
forma: 

1. Clique no item para selecioná-lo.
2. Clique no botão detalhe conforme mostra na figura 8.
3. Digite os valores desejados referente aos dados que se encontram

na tela de cadastro. Qualquer dúvida sobre o que você deve digitar
em determinado campo, posicione o ponteiro do mouse que o
sistema informa com uma frase explicativa conforme mostra na figura
10.

4. Clique no botão Salvar.
5. Após clique no botão Grid para visualizar os demais itens da cotação.
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Figura 8 – Tela demonstrando o botão “Detalhe” 

Figura 9 – Tela demonstrando o detalhamento do item 
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Figura 10 – Tela demonstrando a ajuda do item. 

Também tem a possibilidade de inserir o valor unitário do produto clicando 
duas vezes em cima do vl unitário conforme mostra as figura 11, 12 e 13. 

Figura 11 – Tela demonstrando a digitação do valor pelo grid 
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Figura 12 – Tela demonstrando a digitação do valor pelo grid 

Figura 13 – Tela demonstrando a digitação do valor pelo grid 
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3) CONFIRMAR A COTAÇÃO

Após ter digitado os valores para os itens da cotação, o fornecedor deverá 
confirmar a cotação. Para efetuar esse procedimento clique no menu Cotação, 
Abertas e clique em Confirmar, conforme mostra a figura 14. 

Figura 14 – Tela do processo de confirmação 

O sistema emite uma mensagem perguntando se você deseja realmente 
confirmar a cotação, conforme mostra a figura 15. 
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Figura 15 – Tela de confirmação da cotação 

Ao clicar em “OK”, você estará confirmando a cotação. Logo após a 
confirmação, você não poderá alterar mais os dados cadastrados. 

4) VIZUALIZANDO E IMPRIMINDO UMA COTAÇÃO

Para visualizar a cotação você deve clicar no botão Visualizar para que seja 
visualizado o relatório, conforme mostra a figura 16. Caso você desejar imprimir o 
relatório, clique no botão imprimir mostrado na figura 17. 
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Figura 16 – Tela para a visualização do relatório da cotação 

Figura 17 – Tela de visualização e impressão da cotação 




