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COTACAO DE COMPRA WEB

O Hospital Pompéia esta disponibilizando o sistema de Cotacdo de Compras
Web para que as compras sejam efetuadas de forma mais rapida e segura.

Serd realizado um cadastro do fornecedor no sistema, que enviara uma
senha de acesso para o e-mail do mesmo.

O fornecedor devera entrar com o seu CNPJ e a senha de acesso que foi
enviada para o email.

No primeiro acesso 0 sistema exigira que seja trocada a senha. A nova senha
deverd ter 08 caracteres contendo letras e nimeros.

Quando uma cotacdo é aberta o fornecedor € comunicado por e-mail a
existéncia de uma cotacao no portal.

Por meio desse acesso liberado, o fornecedor podera estar cadastrando o
preco dos produtos solicitados na cotagao.

ApoOs o preenchimento de todos os itens o fornecedor estara confirmando sua
participacdo na cotacdo de compras.

Caso o tempo disponibilizado para os fornecedores digitarem os precos dos
itens exceder, a cotacdo serd finalizada. O sistema fard& o encerramento
automaticamente.

Em seguida, serdo analisadas as cotacdes pelo Hospital (comprador) e
gerada a ordem de compra para o fornecedor vencedor, para que inicie o processo de
entrega dos produtos.

Elaborado: Tecnologia da Informagéao Data: 04/02/2016

Aprovado: Coordenador de T.I Data: 04/02/2016
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1) ACESSANDO O SISTEMA:

Quando for disponibilizada uma cotac¢éo online, o fornecedor recebera um e-
mail informando que existe uma cotacao disponivel no site.

O sistema devera ser acessado pela internet nos navegadores Internet
Explorer versdes 6 a 10 ou Mozilla Firefox 3.5.2 ou superior.

a) Para acessar com o navegador Internet Explorer na versao 11 proceder
da seguinte maneira:
Abra o navegador da Internet, vA& até o menu Ferramentas ->
Configuracdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade conforme
demonstrado na figura 1.

- | TET— T T : — ]
' = ) & hitpy//www.pompeia.org.br/ R-eX Hé Haspital Pompéia { I
Arquive Editar  Exibir  Favoritos Ajuda B
| Excluir HI‘S;é;‘ICD de Mavegagio... Ctrl+Shift+Del
Voce sabia que seu navegador estd ( Navegagdo InPrivate Ctrl+Shift+P
Este site nde fol desenvolvido para el Protecio contra Rastreamento... gador para as opgbes recomendadas: Firafox, 0

Filtragern ActiveX
Dhagnosticar Problemas de Conexdo...
Reabrir Ultima Sessdo de Navegagio

Adicionar site a0 menu Iniciar

Exibir downloads Ctrl+)
Bloqueador de Pop-ups 3
Filtro SmartScreen 3

Gerenciar Complementos

Maodo de Exibicdo de Compatibilidade

I Configuragdes do Modo de Exibigdo de Compatibilidade I TRATAMENTO
’

Assinar este Feed..,

:;:-;cl:enlaj dde Feed r UALIDADE
D PRECISA!

Ferramentas para desenvolvedores F12

Opgoes da Internet

Figura 1 — Tela de Configuracées do Modo de Exibicao de Compatibilidade
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b) Na janela Configuracdes do Modo de Exibicdo de Compatilidade, temos a
opcao de adicionar este site, digitar 0 endereco:
http://resultexames.pompeia.org.br:8080/CotacaoCompraWeb/ e clicar em
Adicionar, conforme demonstrado na figura 2.

Configuraciies do Modo de Exibicio de Compatibilidade [#3s] Configuracses do Modo de Exibicio de Compatibilidade =
|;_ L Alterar Configuracdes do Mode de Exibicdo de Compatibilidade [ ':-'-I Alterar Configuragies do Modo de Exibigio de Compatibilidade
1]
Adicionar este site: Adidionar este site:

http:/fresultexames, pompeia, org, br: 8080,/ CotacaoCe Adicionar |

Sites que voce adidonou ao Moda de Exibicio de Compatibiidade: Sites que vocé adidonou ao Modo de Exibicio de Compatibilidade:

N

=] pompeia. org.br

[¥] Exibir sites da intranet no Modo de Exibicio de Compatibilidade [] Exdbir sites da intranet no Modo de ExibicSo de Compatibiidade
|| Usar listas d= compatibilidade da Microsoft [] Usar listas d= compatibilidade da Microsoft

Saiba mais lendo a politics de privaddade do Internet Explorer Saiba mais lendo a palitics de privacidads do Intermet Explorer

| Fechar | | Fechar |

Figura 2 — Tela de Configuracdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade

c) Depois feche o navegador de internet e abra novamente.

Elaborado: Tecnologia da Informagéao Data: 04/02/2016

Aprovado: Coordenador de T.I Data: 04/02/2016




® .. MANUAL DE TREINAMENTO
Pompeia - PROJETO TASY —
Ecossistema
@
®

- GESTAO HOSPITALAR
de Saude
Versao: 01 Pagina: 5/14
Revisdo: 0O Data: 04/02/2016

Titulo: Cotacdo de Compra Web

Mdédulo: Cotacdo de Compra

Acesse 0 sistema através do endereco:

http://resultexames.pompeia.orq.br:8080/CotacaoCompraWeb/ apdés digitar o CNPJ

da empresa e a senha que recebeu pelo e-mail.

- - _————— = -
[ Portal Eletrénico x \(&

€ ) @ | resultewemes.pompeia.orgbra0s0/ CotacaoCompraWeb/indexCotacao jsp e || Q pPesquiser wEe U 3 a0 g =
[ Mais visitados

do _Hospital__

¢ Pompeia

LOGIN

CNPJ/CPF| Digite o CNPJ e a senha enviados por email
SENHA

= Entrar |

Esqueci minha senha
Salicitar desbloqueio de usuario

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sac0 1@pompeia_org.br

Figura 3 — Tela de inicio

Ao acessar 0 sistema, sera aberta uma tela para alterar a senha. Para sua

seguranca aconselhamos que vocé altere no primeiro acesso.

Elaborado: Tecnologia da Informagéao Data: 04/02/2016
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. =
/ Portal Eletrénico x \-{-

€ ) P @  resulteemes pompeia.org.bri8l80/ CotacanCompraWeb/indexCotacao jsp c

el

wEe U a6

e _Hospital,
<2 Pompéia

Cotogio ____|OndemCompra__|Setha | Avaliagao | Cadesiro Fomecedor | Cadastro Material _[Logefi |

Altere sua senha para maior seguranga!

[ Atemciodesenia |
Serha: |

Nova senha:

Confime nova senha:

Hospital Pompéia - Rua Jdlio de Castilhos. 2163 - Caxdas do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sac0 1@&pompeia.org.br

Figura 4 — Tela de alteracdo de senha

P e i S LS - i ulEhf
I/ Portal Eletranico x \-{-

€ ) P @ resubeomes pompeia,orgbrasl/ CotacanCompraleb/indeCatacan jsp e || Q pesquisar Wl e + & O & =

= Hospital_.
S0 Pompeia

(Cotacgo ———|Ordom Compra — Senha ——Avakiacso [Cads Fomscodor [Cadaso Wtera

[ oo de soha |
Senha:
Nova senha:
Confime nova senha:
\
[ AwengSo [X]
lA senha foi sherads com sucesso!
i

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)322(0-8000 - sac01@pompeia.org.br

Figura 5 — Tela de confirmacédo da senha

Elaborado: Tecnologia da Informagéao Data: 04/02/2016
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2) VISUALIZANDO E DIGITANDO A COTACAO:

Ao acessar o sistema, sera relacionada a cotagcédo que estiver disponivel para
o fornecedor. Conforme figura 6.

- -~ - Iy - c=alE!
| [#] Portal Eletrénico x \-I-‘

('" & | resultexames.pompeia.org.br8080/CotacanCompraWeb/indexCotacao jsp c

e tospita
P Pompela

(Comgao | Ordom Compra | Senin—_ Avaimgao Gt Fomececor_|Godantro Materst—[iogoft |
Cotacoes do fornecedor: Teste Bionexo |
@—m
@ 105783 1041272015 B Faltam 2 dias  Hospital Pompeia Liberada pelo hospital para o fomecedor
H 104828 3071172015 2 Q ;},‘2; Prazo Excedido Hospital Pompaia Lida pelo Fomecedor

Clicar na cotacdo desejada para visualizar os itens

¢ Cancelada  © Corfimada 4 Pendente Corfimagdo () Pendents Leiturs

Hosgpital Pompeéia -

Rua Jalio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sac 1&pompeia.org.br

Figura 6 — Tela de visualizacao das cotacfes

Elaborado: Tecnologia da Informagéao Data: 04/02/2016
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Ao clicar na cotacao, os itens seréo listados para que vocé possa preencher
com os valores de seus produtos conforme na figura 7.

[ Portel Eietronico x\\\+ =i
¢ p - br8080/CotacaoCompraWeb/indexC otacao j5p @ || Q pesquisar B +F A O G =
120 Mais visitados

Ho. _Hospital_
<¢ Pompeéia

[Comcto —— Orirs Compra—— Senba o [CoatrsFornocodor | Gt Mot

T frete {oBheate por coni= 6 Desinaians
Valorfrete: 10.00] Moeda % Juros: 0.0000

Ttem | Desaricio material Desc complementa Qi | Classificaca Unid | Viunité %Desc | Vlliguido = WMarca Marca cotada | vaiidade Obs
1 Engate Rapido Para Mangueira 1,0000 0,0000 1
2 2 Papel Indicador de Ph - ( Pap Indic P 1,0000 o 0,0000 1

ltens Cotados pelo Fomecedor Web Tributos lkem Cotagio Compra - WEB

Sem registros Sem registros

= 4 Visualizar | [ [E sahar | pesfazer X % Fechar

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sacD1@pompeia.org.br

Figura 7 — Tela dos itens da cotacéo

O preenchimento da cotagdo € realizado em duas etapas. O cabecalho é
referente as informacdes gerais sobre a cotacdo como Condicdo Pagamento, Prazo
Entrega e Desconto. Os campos que se encontram em cor azul sdo os campos
obrigatoérios que o fornecedor deve preencher na cotagao.

Na banda itens da cotagcdo para digitar o valor do item proceda da seguinte
forma:

1. Cligue no item para seleciona-lo.

2. Cligue no botéo detalhe conforme mostra na figura 8.

3. Digite os valores desejados referente aos dados que se encontram
na tela de cadastro. Qualquer duvida sobre o que vocé deve digitar
em determinado campo, posicione o0 ponteiro do mouse que 0
sistema informa com uma frase explicativa conforme mostra na figura
10.

Clique no botéo Salvar.
Apbés clique no botédo Grid para visualizar os demais itens da cotacao.

ok

Elaborado: Tecnologia da Informagéao Data: 04/02/2016

Aprovado: Coordenador de T.I Data: 04/02/2016
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Guc-
Ao _Hospital
¢ Pompéia

Cotagdo Ordem Compra Senha Avaliagio Cadastro Fornecedor | Cadastro Material Logofl

Cotagio de Compra - Web

Cotagdo]  10stes Data da Vigéncia|08/022016 05.02:24 ez

F Paglo: Camde - a2

— ~ Veranexo Diss (teis entrega © % Desconto Total Brute 8000 3

To frote: [EABIREISY 3 Deslinaidiio - Dias valdade % Desc. Antec 0,0000 Total Descanto! 000 L8
Valor frete: 10,00 Voeda: ele Comeraial Campial + % Juros; 0,0000 Total lkquido: 0.00 <

itens Cotagio Fornecedor

Ttem Descrigo material Desc complementar Qde Classificagio Unid Viuntéro | %Desc | viiqudo Conv Marca Marca cotada Validace b votr
1 MY Eroate Ravido Para Mangueira 1,5000 un 40,0080 6,6000 6,001
2 2 Papel Indicador de Ph - (Pap Indic... 1,6000 o 40,0000 5, 0000 0001

<] m
Itens Cotados pelo Fornecedor Wieb. Tributos item Cotagio Compra - WEB

Sem registros

T

Sem registros

Tl

>3] 5[5 Dasine | visualtzar |9 move |H] sever |4 Destmrer |X Exciar [ Fechar |

<< <]

_ Rua Jiilio de Castilhos, 2163 Caxias do Sul - RS - CEP 85010.005 - Fone: 8

H100% v

Figura 8 — Tela demonstrando o botdo “Detalhe”

T T |
| [#] Portal Eietronico X & -

(- P 1g.br8080) CotaceoC stacensp @ || Q pesquisar wTE 9 A0 G =

I ospital
<7 POmpeia

Gt Fornocodor G Mot

Cotagio 105189 Data da Vigéncis (08102720165 08:02:24
FPagofCanie || 4
C pagto (T8 Vet anexo Dias (s entrega: 0 " Desconta Total Bruto: 0.00 M
Tp frete: Diae vaidade: % Dese. Antec 0.0000) Total Descorto
Valor frete Wosd 158 ¢ Comereal Campra. % Juros 0.0000] Total liquida
Fomecedor
tem i B. Envieranexo ]
Cod/Mat: 5398742 Especiicagio Engate Rapido Pars Mangueirs Quantidade: 1,0000]
Mt cireto Unidade un Conv {1
Marca desejada WMarcas aceitéveis [ OURSMEES) =
Marca fomecedor [TESTES Part number
Viunténo 10.0000) Gt Conw.Fomee 0.0000, % Dese 0.0000, W liquide 0,00
Motivo faita prego | Valdade
Registro Anvisa Vaidade Anvisa

i

Detalhe téenico

Obs:lsio € um isste

Tributos ltem Cotagio Compra - WEB

Sem registros Sem registros

Chif

| [ >dF eria |+ visualizar [ B sobor | pestazer [X |5 fechar

Hospital Pompéia - Rua Jiio de Caslilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sacD1@pompeia.org.br

Figura 9 — Tela demonstrando o detalhamento do item

Elaborado: Tecnologia da Informagé&o Data: 04/02/2016
Aprovado: Coordenador de T.I Data: 04/02/2016
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[« SErs
Jo._Hospital
Sp Pompéia

Cotagdo Ordem Compra Senha Avaliagio Cadastro Fomecedor |Cadastro Material Logoff

Cotagdo de Compra - Web

Cotagio] 105189 Data da Vigéncia|08102/2016 05:02 24 2

F.Pagio Carigo -

C pagto: S - Weranexo r Total Bruto 80,00,

s 1 Dias validade 0.0000 000 4
Valor frete: 10,00 Nosds: |DRIEHCEmEEECEmEREY v % Juros: 000 o

tens Cotados pelo Fornecedor Web Tributos tem Cotagao Compra - WEB.

p——— o H

mwim [ Novo |Hl Sovar | Desfarer [X  Excir |5 Focher |
~Rus o de Casti

R100% v

Figura 10 — Tela demonstrando a ajuda do item.

Também tem a possibilidade de inserir o valor unitario do produto clicando
duas vezes em cima do vl unitario conforme mostra as figura 11, 12 e 13.

) [ Potlietrtnico B T T e O )
(€ # & rgubra080/ CotacooC stacaoisp & |[Q pesquisor gl ¢+ OB =

e Hospital
¢ Pompéia

ot Formcmior |Gataes e
Cotagio de Compra - Web -

Cotiesis 105189 Data da Vigéncia J0/022076 08:02:24

. Pagto] Carno = 2
Cpagto (3984 : Ver anexo Dias (teis entrega: 40| % Desconto: Total Bruto: 0.00
Tp frete:{ Fob Feete por cants da Desinaiens. = Diss validade % Desc. Artec: 0.0000 Total Descorto 0.00
Valor frete: 1000 Moedz: | Délar Comeresl Compra: % Juros: 10,0000, Total | iquido: 0.00
Item | Desarici | pe: Qtde Classificacio | | oDesc | Vitqudo |conv | Marca Merca cotada | validade | obs
FW . Eroete Rovico Parabinguera Loooo v oo oo '
2 2 Papel Indicador de Ph - ( Pap IndicP. 1,0000 ox 10,0000 0,0000 0,00 1

ﬁ Clicar duas vezes em cima do campo vl unitario

Itens Cotados pelo Fomecedor Web Tributos Item Cotacao Compra - WEB

‘Sem registros Sem registros

i 3

<
|14 >4 petate |~ visuaiar |[F = < x < Fachar

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos, 2163 - Caxias do Sul -~ RS - CEP 95010-005 - Fone- (54)3220-8000 - sacl) 1@pompeia.org br

Figura 11 — Tela demonstrando a digitacéo do valor pelo grid

Elaborado: Tecnologia da Informagé&o Data: 04/02/2016

Aprovado: Coordenador de T.I Data: 04/02/2016
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/B poa gerico PN i, _— T conant. R T el i

(€ Fa oo rg ra0eD Cotacanc T—— & |[@ pesgicr “HE U+ A =

- du Hospital
<p Pompéia

| Comoso—— Joriem Comora —[Senha viacso [Gosearo Formecsdor | Gadosiro et

Colagio de Compra - Web -

Data da Vigénia 10610272016 08:02:24

Ver anexo
Dias validade

Comercal Comprs. | = %duros:

Total Buto; 000

10,0000/ Total Descorto:
Totalliquido 0.00

lem | Desaricao material | Desc complemenar Qtde Classificacio |unid | Viunitério | %Desc | Wliauido | Cov | Marca Marca cotada | valdade | obs
1 1 Engate Rapide Para Mangueira 1,0000 un 00000 1 o.0000 0,00 1
2 2 Papel Indicador de Ph - { Pap Indic P. 1,0000 ox 0,0000 0,0000 0,00 1

tens Cotados pelo Fomecedor Web Tributos tem Cotagso Compra - WEB L

Sem registros Sem registros

e 0 ]

_:jilﬁ Detathe |4~ visualizar | [ =] & x 55 pechar

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos, 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sac01@pompeia_org br

Figura 12 — Tela demonstrando a digitacéo do valor pelo grid

JE— TS T o

(€ Fa T & |[Q pesqor HE U+ A =

e Hospital_
<¢ Pompéia

[comcso——oriem Compra —Senna aiocse [codatrs Fomecocer | Codaswo Moteri

Cotagio de Compra - Web' 2
Colagiol 105189 Deta da Vigincia: 060272016 08:02:26
F. Pagto] Carie = a
C pagto [FTEE [=] Veranew Dias lieis erirega: | % Desconto: Total Bruto: 000
ief i conta do Destinatino. - Dias validade % Desc. Antec: 0.0000 Total Descorito 0.00
e o, loeda: Cometcial Compra: : % Juros 00000 Total liquido: 0.00

Item | Desarico material | Desc complemenar Qtde Classificacio |Unid | Viunitério ‘ %Desc | Wliquido | Cov | Marca Marca cotada | Validade | Obs
1 1 Engate Rapide Para Mangueira 1,0000 un 00009 1 o.0000 0,00 1
S5 2 Papel Indicador de Ph -  Pap Indic P. 1,0000 ox 0,0000 0,0000 0,00 1

Digita o valor e depois "ENTER"

Rens Cotados pelo Fomecedor Web Trbutos ltem Cotagso Compra - WEB

Sem registros Sem registros iy

. | 3

Al
J_Jj:iﬁ petatbe |4~ visualizar | [ =] ¢ x = fechar

Hospital Pompéia - Rua Jiiio de Castilhos, 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone- (54)3220-8000 - sach1@pompeia._org br

Figura 13 — Tela demonstrando a digitacéo do valor pelo grid

Elaborado: Tecnologia da Informagé&o Data: 04/02/2016
Aprovado: Coordenador de T.I Data: 04/02/2016
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3) CONFIRMAR A COTACAO

ApGs ter digitado os valores para os itens da cotagdo, o fornecedor devera
confirmar a cotacdo. Para efetuar esse procedimento cliqgue no menu Cotacao,
Abertas e clique em Confirmar, conforme mostra a figura 14.

Arquivo | Editar - Esibir Histérico Fayoritos " Eemramentss &juda T e
1 B poral Eetrice x\\\+

€ ) P @ resultexames pompeinorg brils0/CotscaaCompraWeb/inde otacan 5p @ || Q pesguisar gl =} + A O G =
121 Mais visitados

do _Hospital

B Ordem Compra | Senha

Confirmar - i e—
Cancelar i
Consultar e

€ pagto [T =] ver % Descont Total Bruto: 0.0 1

To frete SR Feeta por coni= 00 Desinati =l Dias valdade 00000 Tota Descorto 000

Vo frete 10.00 Moeda] = “duros Totalliquido, 000
ltens Cotagio Fomecedor
Item | Desarigio material Desc complementar Qtde Classificacio |Unid | Viunitrio | %Desc | Viliquide |com | Marca | Marca cotada | validade | obs.
Bt Engai= Rapidh Fara Mangueira 1,0000 i %0,0000 0,000 0,00 1
S Fapel indcadir de B - (Fap Irdc £ 1,6060 [T 65000 75,60 i
1 ]
tens Cotados pelo Fomesedor Web Tributos liem Cotagdo Compra - WEB
Sem registros Sem registros

" Hospital Pompéia - Fua Jilio de Castihos, 2163 - Caxas do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone- (54)3220-8000 - sach1@pompeia org br

Figura 14 — Tela do processo de confirmacao

O sistema emite uma mensagem perguntando se vocé deseja realmente
confirmar a cotagcédo, conforme mostra a figura 15.
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Figura 15 — Tela de confirmacao da cotacdo

Ao clicar em “OK”, vocé estard confirmando a cotacdo. Logo apés a
confirmacgéo, vocé néo podera alterar mais os dados cadastrados.

4) VIZUALIZANDO E IMPRIMINDO UMA COTACAO

Para visualizar a cotacdo vocé deve clicar no botdo Visualizar para que seja
visualizado o relatério, conforme mostra a figura 16. Caso vocé desejar imprimir o
relatério, clique no botdo imprimir mostrado na figura 17.
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