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COTACAO DE COMPRA WEB

O Hospital Pompéia esta disponibilizando o sistema de Cotacdo de Compras
Web para que as compras sejam efetuadas de forma mais rapida e segura.

Serd realizado um cadastro do fornecedor no sistema, que enviara uma
senha de acesso para o e-mail do mesmo.

O fornecedor devera entrar com o seu CNPJ e a senha de acesso que foi
enviada para o email.

No primeiro acesso 0 sistema exigira que seja trocada a senha. A nova senha
deverd ter 08 caracteres contendo letras e nimeros.

Quando uma cotacdo é aberta o fornecedor € comunicado por e-mail a
existéncia de uma cotacao no portal.

Por meio desse acesso liberado, o fornecedor podera estar cadastrando o
preco dos produtos solicitados na cotagao.

ApoOs o preenchimento de todos os itens o fornecedor estara confirmando sua
participacdo na cotacdo de compras.

Caso o tempo disponibilizado para os fornecedores digitarem os pre¢cos dos
itens exceder, a cotacdo serd finalizada. O sistema fard& o encerramento
automaticamente.

Em seguida, serdo analisadas as cotacdes pelo Hospital (comprador) e
gerada a ordem de compra para o fornecedor vencedor, para que inicie o processo de
entrega dos produtos.
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1) ACESSANDO O SISTEMA:

Quando for disponibilizada uma cotacgéo online, o fornecedor recebera um e-
mail informando que existe uma cotacao disponivel no site.

O sistema devera ser acessado pela internet nos navegadores Internet
Explorer versdes 6 a 10 ou Mozilla Firefox 3.5.2 ou superior.

a) Para acessar com o navegador Internet Explorer na versao 11 proceder
da seguinte maneira:
Abra o navegador da Internet, vA& até o menu Ferramentas ->
Configuracbes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade conforme
demonstrado na figura 1.
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Figura 1 — Tela de Configuracdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade
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b) Na janela Configuracées do Modo de Exibicdo de Compatilidade, temos a
opcao de adicionar este site, digitar 0 endereco:
http://resultexames.pompeia.org.br:8080/CotacaoCompraWeb/ e clicar em
Adicionar, conforme demonstrado na figura 2.

Configuraciies do Modo de Exibicio de Compatibilidade [#3s] Configuracses do Modo de Exibicio de Compatibilidade =
|;_ L Alterar Configuracdes do Mode de Exibicdo de Compatibilidade [ ':-'-I Alterar Configuragies do Modo de Exibigio de Compatibilidade
1]
Adicionar este site: Adidionar este site:

http:/fresultexames, pompeia, org, br: 8080,/ CotacaoCe Adicionar |

Sites que voce adidonou ao Moda de Exibicio de Compatibiidade: Sites que vocé adidonou ao Modo de Exibicio de Compatibilidade:

N

=] pompeia. org.br

[¥] Exibir sites da intranet no Modo de Exibicio de Compatibilidade [] Exdbir sites da intranet no Modo de ExibicSo de Compatibiidade
|| Usar listas d= compatibilidade da Microsoft [] Usar listas d= compatibilidade da Microsoft

Saiba mais lendo a politics de privaddade do Internet Explorer Saiba mais lendo a palitics de privacidads do Intermet Explorer

| Fechar | | Fechar |

Figura 2 — Tela de Configuracdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade

c) Depois feche o navegador de internet e abra novamente.
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Acesse 0 sistema através do endereco:
http://resultexames.pompeia.orq.br:8080/CotacaoCompraWeb/ apdés digitar o CNPJ

da empresa e a senha que recebeu pelo e-mail.

CNPJ/CPF |
SENHA

¥ ~ s i T
[ Portal Eletrénico x \(&
'_{- ® | resulteames.pompeia.org.br8080/ CotacaoCompraWeb/indexCotacao jsp e || Q pPesquiser wEe U 3 a0 g =
18 Mais visitados

do. _Hospital

<p Pompeia

LOGIN

= Entrar |

Esqueci minha senha
Salicitar desbloqueio de usuario

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul -

Digite o CNPJ e a senha enviados por email

RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sac0 1@pompeia_org.br

Figura 3 — Tela de inicio

Ao acessar 0 sistema, sera aberta uma tela para alterar a senha. Para sua
seguranca aconselhamos que vocé altere no primeiro acesso.
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Hospital Pompéia - Rua Jdlio de Castilhos. 2163 - Caxdas do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sac0 1@&pompeia.org.br

Figura 4 — Tela de alteracédo de senha
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|/ [ Portal Eetrénico % \.{.

==
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4 Pompeia

I

A senha for sherads com sucessol

Figura 5 — Tela de confirmacédo da senha

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)322(0-8000 - sac01@pompeia.org.br

€ ) P @ resubeomes pompeia.orgbril8l/CotacanCompraWeb/indexCotacan jsp @ || Q pesquisar W B 4+ & & 8 =
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2) VISUALIZANDO E DIGITANDO A COTACAO:

Ao acessar 0 sistema, sera relacionada a cotagcado que estiver disponivel para
o fornecedor. Conforme figura 6.

= - » o ™ ey ==
| [# portal Eletrsnico x \&
é’ s 4 ‘eiullexame:.pompVE\a.org.br:S(‘&ﬂ:’CcLacacCc!npra‘-"-‘em--n:\ax[ctacac._up c — ﬁ @ ' ‘ ﬁ g @ =

Lwdt(d}. Hospital
QP Pumpela

A S

Cotacoes do fornecedor: Teste Bionexo |

@ 105188 101272015

Faltem 2 dias  Hospital Pompeia Liberada el hospital para o fomecedor

0
H 104828 3071172015 2 Q ;},‘2; Prazo Excedido Hospital Pompaia Lida pelo Fomecedor

Clicar na cotacdo desejada para visualizar os itens

¢ Cancelada  © Corfimada 4 Pendente Corfimagdo () Pendents Leiturs

Hosgpital Pompeéia -

Rua Jalio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sac 1&pompeia.org.br

Figura 6 — Tela de visualizacao das cotacfes
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Ao clicar na cotacao, os itens seréo listados para que vocé possa preencher
com os valores de seus produtos conforme na figura 7.

FITTm— — s
7(' » s br38080/CotaceoCompraWeb/indexCotacao jsp @ || Q Pesquisar * B + A ® 6 =
|8} Mais visitados

do _Hospital

Sp Pompéia

Ttem | Desaricio material Desc complementar Que | classificacgo Unid | Viunitério %Desc | Vlliguido Conv WMarca Marca cotada | vaiidade | obs
1 Engate Rapido Para Mangueira 1,0000 wn 0,0000 1
2 2 Papel Indicador de Ph - ( Pap Indic P 1,0000 o 0,0000 1

ltens Cotados pelo Fomecedor Web Tributos lkem Cotagio Compra - WEB

Sem registros Sem registros u

= 4 Visualizar | [ [E sahar | pesfazer X % Fechar

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos. 2163 - Caxias do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone: (54)3220-8000 - sacD1@pompeia.org.br

Figura 7 — Tela dos itens da cotacéo

O preenchimento da cotacdo € realizado em duas etapas. O cabecalho é
referente as informacdes gerais sobre a cotacdo como Condicdo Pagamento, Prazo
Entrega e Desconto. Os campos que se encontram em cor azul sdo os campos
obrigatérios que o fornecedor deve preencher na cotacao.

Na banda itens da cotagcdo para digitar o valor do item proceda da seguinte
forma:

1. Cligue no item para seleciona-lo.

2. Cligue no botéo detalhe conforme mostra na figura 8.

3. Digite os valores desejados referente aos dados que se encontram
na tela de cadastro. Qualquer duvida sobre o que vocé deve digitar
em determinado campo, posicione o0 ponteiro do mouse que 0
sistema informa com uma frase explicativa conforme mostra na figura
10.

Clique no botéo Salvar.
Apés clique no botédo Grid para visualizar os demais itens da cotagao.

ok
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do. _Hospital
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H100% v

Figura 8 — Tela demonstrando o bot&o “Detalhe”
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Tributos ltem Cotagio Compra - WEB
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| [ >dF eria |+ visualizar [ |El sabar |<? pesfazer |X |52 Fechar

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos. 2163 - Caxas do Sul - RS - CEP 95010-005 - Fone- (54)3220-8000 - sac01@pompeia.org br

Figura 9 — Tela demonstrando o detalhamento do item
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e%@ Hospilal
<SP Pompéia

Cotagdo Ordem Compra Senha Avaliagio Cadastro Fomecedor |Cadastro Material
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Figura 10 — Tela demonstrando a ajuda do item.

Também tem a possibilidade de inserir o valor unitario do produto clicando
duas vezes em cima do vl unitario conforme mostra as figura 11, 12 e 13.

J@Pm{afﬁeﬁ&m:o — T T e e
()28 rg.br8080/ CotacooC stacaojsp & |[Q Pesguiser %@ s Aa@®@ 8 =
8 Mais visitados
Jdo HUSDi[al
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Cotagio] 105189 Data da Vigéncia: 0B/12/2016 08:02.2¢
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Cpagto (3984 =] Veranexo Dias (teis entrega: 40| % Desconto: Total Bruto: 0.00
Tofrete ol F-uwma o DesinaEne = Diss validade: % Desc. Artec: 0.0000 Total Descarto: 0.00
Valor frete: Moedz: | Délar Comeresl Compra: : % Juros: ©.0000 Total | iquido: 0.00
Item | Desarici | pe: Qtde | Classificacio | unid stio | oDesc | Vitqudo |conv | Marca Marca cotada | validade | obs
FW . Eroete Rovico Parabinguera Loooo v oo oo '
2 2 Papel Indicador de Ph - ( Pap IndicP. 1,0000 ox 10,0000 0,0000 0,00 1

ﬁ Clicar duas vezes em cima do campo vl unitario

Itens Cotados pelo Fomecedor Web Tributos Item Cotacao Compra - WEB

‘Sem registros Sem registros

<
|14 >4 petate |~ visuaiar |[F = < x < Fachar

Hospital Pompéia - Rua Jilio de Castilhos, 2163 - Caxias do Sul -~ RS - CEP 95010-005 - Fone- (54)3220-8000 - sacl) 1@pompeia.org br

Figura 11 — Tela demonstrando a digitac@o do valor pelo grid
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Figura 12 — Tela demonstrando a digitacéo do valor pelo grid

Figura 13 — Tela demonstrando a digitacéo do valor pelo grid
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3) CONFIRMAR A COTACAO

Apés ter digitado os valores para os itens da cotacdo, o fornecedor devera
confirmar a cotacdo. Para efetuar esse procedimento cliqgue no menu Cotacao,
Abertas e clique em Confirmar, conforme mostra a figura 14.

Figura 14 — Tela do processo de confirmacéo

O sistema emite uma mensagem perguntando se vocé deseja realmente
confirmar a cotacédo, conforme mostra a figura 15.
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Figura 15 — Tela de confirmacdo da cotacdo

Ao clicar em “OK”, vocé estard confirmando a cotacdo. Logo apds a
confirmagédo, vocé ndo poderéa alterar mais os dados cadastrados.

4) VIZUALIZANDO E IMPRIMINDO UMA COTACAO

Para visualizar a cotacao vocé deve clicar no botdo Visualizar para que seja
visualizado o relatério, conforme mostra a figura 16. Caso vocé desejar imprimir o
relatério, clique no botdo imprimir mostrado na figura 17.
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Figura 16 — Tela para a visualizacdo do relatério da cotagcédo

Figura 17 — Tela de visualizacdo e impressao da cotacédo
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